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Szanowni Panstwo,

Oddajemy w Panstwa rece nowy system raportowania wprowadzonych na
rynek opakowan, opon, olejéw, sprzetu oraz baterii i akumulatoréw.
System PONTES, bedacy nastepca systemu CCR NET zapewnia bardziej
intuicyjne i przejrzyste skfadanie i edytowanie raportow.

Ponizszy przewodnik zapewni kompleksowe wsparcie w nawigacji
po nowym systemie i poprowadzi Panstwa przez funkcje PONTES krok
po kroku.

Aby moc korzysta¢ z funkcjonalnosci PONTES i ztozy¢ raport, prosimy
w pierwszym kroku o rejestracje uzytkownika i zalogowanie sie
do systemu, a takze o sprawdzenie w ustawieniach konta czy dane
Panstwa firmy sg poprawne.

WAZNA ZMIANA - w systemie PONTES dane nalezy podawaé w tonach.

Prosimy pamietac o tej zmianie przy kazdym raportowaniu — podawanie
masy W tonach gwarantuje prawidtowa realizacje Panstwa obowigzkow.

Jesli pojawia sie dodatkowe pytania, zapraszamy do kontaktu.

Zespot RLG
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1. Rejestracja uzytkownika w systemie PONTES

Krok 1. Jesli po raz pierwszy korzystasz z PONTES, najpierw zarejestruj sie w systemie. Aby to zrobic,
wybierz przycisk "Sign In".

(‘% RLG Contact Us

oy Reconomy

PONTES

PONTES product is a web-based portal enabling RLC's
customers to report the volumes of materials they have
placed on the market in a given period.

Sign In to Your Account

Krok 2: Nastepnie kliknij w link "Sign up now" znajdujacy sie pod przyciskiem "Sign in".

ORLG

Sign in

Sign in with your email address

Fmai‘- Address

Password

Forgot your password?

Don't have an account?  Sign up now

Sign in with your social account

‘ RLG AAD Tenant
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Krok 3:  Wprowadz adres e-mail w polu "E-mail Address" i kliknij przycisk "Send verification code".

{ Cancel

CRLG

by Reconomy

User Detalls

‘ Email Address ’

2 = I

‘ New Password ’

Krok 4: Nastepnie przejdz do swojej skrzynki pocztowej i odszukaj wiadomos¢ e-mail z kodem
weryfikacyjnym.

« B O m & 0 &« m D i 121

Reverse Logistics GmbH account email verification code odebrane x 2 B

Microsoft on behalf of Reverse Logistics GmbH <msonlineservicesteam@micros... 21:56 (10 minut temu) @ “
do mnie ¥

Verify your email address

Thanks for verifying your pontes.system@gmail.com account!

Your code is: 123456

Sincerely,
Reverse Logistics GmbH

by Reconomy
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Krok 5:  Wprowadz kod z wiadomosci e-mail w polu "Verification Code" i kliknij przycisk "Verify code".
Czas oczekiwania na e-mail z kodem moze wynies¢ do 2 minut.

/

{ Cancel

ORLG

by Reconomy

User Detalls

Verification code has been sent to your inbox. Please copy it
to the input box below.

pontes.system@gmail.com

123456|

L R

UWAGA: W przypadku nieotrzymania kodu weryfikacyjnego kliknij przycisk ,,Send new code”.

s

{ Cancel

ORLG

by Reconomy
User Detalls

Verification code has been sent to your inbox. Please copy it
to the input box below.

pontes.system@gmail.com

Verification Code
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Krok 6: Po pomysinejweryfikacji adresu e-mail, ustaw hasto w polu "New password" i potwierdz je w polu
"Confirm New Password".

User Detalls

E-mail address verified. You can now continue.

pontes.system@gmail.com ’

New Password

Confirm New Password

Country/Region*

Country/Region v

Krok 7.  Wybierz z listy kraj: Poland, nawet jesli reprezentujesz zagraniczne przedsiebiorstwo.

Country/Region*

Poland v

First Name

Last Name

Terms of Use

D | agree to the Terms Of Service
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Krok 8: Wprowadz swoje imie w polu "First Name" oraz swoje nazwisko w polu "Last Name".

Country/Region*

Poland v

First Name

Last Name

Terms of Use

D | agree to the Terms Of Service

Krok9: Zatwierdz zgode na uzytkowanie systemu poprzez zaznaczenie pola wyboru "l agree to the Terms
of Service".

Country/Region*

Poland v

First Name

Last Name

Terms of Use

| agree to the Terms Of Service
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Krok 10:  Kliknij przycisk "Create”, aby zarejestrowac konto uzytkownika.

Country/Region*

Poland v

First Name

Last Name

Terms of Use

| agree to the Terms Of Service

-

Krok 11:  Po poprawnej rejestracji, uzytkownik zostanie automatycznie zalogowany w systemie. Wyloguj
sie z systemu i zaloguj ponownie. Sprawdz, czy na ekranie pulpitu nawigacyjnego, ktory widzisz teraz
przed sobg, widnieje pomaranczowy prostokat z napisem “Rejestracja wymagana!”, jak na zdjeciu ponizej.
Jesli nie, rejestracja jest zakonczona, mozesz zaczac korzystac z systemu.

Jesli nadal widnieje pomaranczowy prostokat, oznacza to, ze uzytkownik nie zostat automatycznie
przypisany do konta klienta. W_pierwsze] kolejnosci sprawdz, czy zarejestrowany zostat adres e-mail, na
ktory wystaliSmy powiadomienie o nowym systemie wraz z niniejsza instrukcja. Jezeli nie, zarejestruj konto
raz jeszcze przy uzyciu wiasciwego adresu e-mail. Jezeli pomimo zarejestrowania wiasciwego adresu e-
mail nadal widnieje pomaranczowy prostokat skontaktuj sie z nami poprzez formularz kontaktowy
widoczny w panelu po lewej stronie ,Zadaj pytanie”.

PONTES )RLG mpLv Dzien dobry Jan Kowalski v

Dzien dobry, Jan Kowalski!

Rejestracja wymagana! Powiadomienia
Aby rozpocza¢, wprowad#Z X . .
numer klienta. Nie masz zadnych nowych powiadomien

Zarejestruj Sie

o 3

Raporty

® 0

Raporty do ztozenia
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2. Rejestracja dodatkowego uzytkownika systemu PONTES

UWAGA: Rejestracja dodatkowego uzytkownika moze by¢é wymagana, jesli po rejestracji
uzytkownik nie zostat automatycznie przypisany do konta klienta. Bedzie wéwczas konieczne
podanie w systemie PONTES unikalnego Numeru Klienta, ktéry jest dostepny na koncie gtéwnego
uzytkownika firmy.

Krok1l: Przygotuj Numer Klienta. Uzyskasz go od osoby, ktéra zarejestrowata w systemie PONTES gtowne
konto powigzane z twoja firma. Moze ona sprawdzi¢ Numer Klienta logujac sie do systemu i wybierajac w
menu bocznym “Moje konto”, a nastepnie “Dane konta”. Jesli widnieje tu kilka numerow, nalezy wybrac
ktorykolwiek z nich.

PONTES )RLG ™= pPLw Drzien dobry Zuzanna Redyk ~
by Reconomy
start Dane konta
Raport Nazwa uzytkownika Zuzanna Redyk
Zt62 Raport
R E-mail zuzanna.redyk@rev-log.com
Archiwum Raportéw )
Dane firmy
Moje konto
Nazwa firmy RLG Systems Polska Sp. z o.0.
Adres Al. Jana Pawia 11 27
Zadaj pytanie
NIP 5252362047
Historia
E-mail Zuzanna.Redyk@rev-log.com

Numer klienta # PLOO0OO0; PLB8484848; PL787878

Krok 2: Zarejestruj uzytkownika w systemie PONTES

(patrz: “1. Rejestracja uzytkownika w systemie PONTES").

Po utworzeniu konta, uzytkownik zostanie przekierowany do pulpitu nawigacyjnego.
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Krok 3. Kliknij przycisk "Zarejestruj sie" w pomaranczowym polu umieszczonym na pulpicie
nawigacyjnym.

PONTES ’> RLG mpLv Dzien dobry Jan Kowalski v

by Reconomy

Dzien dobry, Jan Kowalski!

Moje konto

Rejestracja wymaganal! Powiadomienia
Aby rozpoczaé, wprowad# X
numer klienta. Nie masz zadnych nowych adomien

Zarejestruj Sie

Raporty

Raporty do ztozenia

(M orLc

System przekieruje cie na strone "Moje konto", gdzie nalezy zaktualizowa¢ Numer Klienta.

Krok 4:  Nacisnij przycisk “Zaktualizuj”.

PONTES ) RLG ™ PL¥ Dzien dobry Jan Kowalski ¥

Moje konto

Moje konto
Dane Konta Ustug

Zadaj pytanie

Dane konta
Historia Lo

Nazwa uzytkownika Jan Kowalski

E-mail zuzannatest2@gmail.com

Dane firmy

Zaktualizuj numer klienta ab ze)sc dale

Numer klienta # Zaktualizuj




ORLG

by Reconomy

Krok 5. Wpisz Numer Klienta i wybierz przycisk ,Zaktualizuj" aby powiaza¢ konto i pobrac¢ informacje
o firmie.

Prosze wprowadzi¢ aktualny numer klienta

Numer klienta jest wymagany do pobrania informacji o firmie

123456789 J

STy
L Zaktualizuj
\ s

UWAGA: Po wpisaniu numeru klienta sprawdz czy w sekcji “Dane firmy” widniejg poprawne dane.

Jesli nie, skontaktuj sie z nami poprzez formularz kontaktowy dostepny po kliknieciu “Zadaj
pytanie” w menu bocznym.
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3. Logowanie do systemu PONTES

Po dtuzszym okresie nieaktywnosci w systemie, zamknieciu okienka lub nacisnieciu przycisku “Wyloguj”,
uzytkownik zostanie wylogowany z systemu PONTES.

Aby zalogowac sie ponownie wybierz przycisk "Sign In".

< RLG

by Reconomy

Contact Us

PONTES

PONTES product is a web-based portal enabling RLG's
customers to report the volumes of materials they have
placed on the market in a given period.

Sign In to Your Account

Na kolejnym ekranie wpisz swdj login (adres e-mail) i hasto ustawione podczas rejestracji. Nastepnie
nacisnij “Sign in".

<RLG

Sign in

Sign in with your email address

pontes.system@gmail.com

Forgot your password?

Don't have an account?  Sign up now
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4. Odzyskiwanie hasta

W przypadku zagubienia hasta do konta uzytkownika wykonaj ponizsze kroki aby otrzymac jednorazowy
kod, ktory pozwoli ci ustawi¢ nowe hasto.

Krok1: Na pierwszym ekranie wybierz przycisk "Sign In".

( RLG Contact Us

by Reconomy

PONTES

PONTES product is a web-based portal enabling RLG's
customers to report the volumes of materials they have
placed on the market in a given period.

Sign In to Your Account

Krok2: W okienku logowania pod polem, w ktorym wpisuje sie hasto, nacisnij link z tekstem “Forgot your
password?”.

CRLG

Sign in

Sign in with your email address

‘ pontes.system@gmail.com ’

[ Password ’

Forgot yo d?

Don't have an account?  Sign up now
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Krok3: W okienku, ktore sie otworzy, wpisz adres e-mail - ten sam, ktory zostat podany podczas rejestracji
w PONTES. Nastepnie kliknij przycisk “Send verification code”.

< Cancel

ORLG

by Reconomy

User Details

pontes.system@gmail.com|

2 » Send verification code

Krok 4: Jesli wpisano poprawny e-mail, zarejestrowany w systemie PONTES, na kolejnym ekranie
zobaczysz komunikat “Verification code has been sent to your inbox. Please copy it to the input box
below.”, a kod weryfikacyjny zostanie dostarczony do twojej skrzynki e-mail w ciagu 2 minut.

< Cancel

<RLG

by Reconomy

User Details

Verification code has been sent to your inbox. Please copy it
to the input box below.

pontes.system@gmail.com

\erification Code
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Uwaga: jesli w ciagu kilku minut nie otrzymates wiadomosci e-mail z kodem weryfikacyjnym,
nacisénij przycisk “Send new code”.

{ Cancel

ORLG

by Reconomy
User Detalls

Verification code has been sent to your inbox. Please copy it
to the input box below.

pontes.system@gmail.com

\erification Code

Krok 5:  Skopiuj kod z otrzymanej wiadomosci i wrdcé na strone systemu PONTES.
« B O m 8B 0 & m D 121

Reverse Logistics GmbH account email verification code odebrane x e B

Microsoft on behalf of Reverse Logistics GmbH <msonlineservicesteam@micros... 2156 (10 minuttemu) ¢ @  «
do mnie ¥

Verify your email address

Thanks for verifying your pontes.system@gmail.com account!

Your code is: 123456

Sincerely,
Reverse Logistics GmbH

This message was sent from an unmonitored email address.
Please do not reply to this message.

>RLG

by Reconomy
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Krok 6: W odpowiednie pola na stronie wpisz swoj e-mail oraz kod weryfikacyjny. Nastepnie nacisnij
przycisk “Verify code”.

{ Cancel

ORLG

by Reconomy

User Detalls

Verification code has been sent to your inbox. Please copy it
to the input box below.

pontes.system@gmail.com

123456|

- EREED

Krok 7: W kolejnym okienku z napisem “E-mail address verified. You can now continue." nacisnij
“Continue”.

< Cancel

ORLG

by Reconomy

User Detalls

[E-mail address verified. You can now continue.]

‘ pontes.system@gmail.com ’

Change e-mail
-
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Krok 8: W wyswietlonym teraz okienku w polu “New Password” wpisz wybrane hasto. Ponizej, w polu
“Confirm New Password” wpisz powtornie to samo hasto. Nastepnie nacisnij przycisk “Continue”.

< Cancel
CRLG
by Reconomy
User Details
|. .............. *

2»

Krok 9: Teraz mozesz zalogowac sie na swoje konto przy pomocy nowego hasta.

ORLG

Sign in

Sign in with your email address

pontes.system@gmail.com

Forgot your password?

Don't have an account?  Sign up now
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5. Korzystanie z systemu PONTES

5.1. Wybér jezyka

Aby zmieni¢ jezyk wyswietlanego tekstu, kliknij biaty trojkat przy fladze i dwuliterowym kodzie jezyka. W
rozwijanym menu kliknij wybrany jezyk.

PONTES Dzien dobry Jan Kowalski «

start Dzieni dobry, Jan Kowalski!

Raport

Raporty Powiadomienia

Moje konto

0] Nie masz zadnych nowych powiadomien

Raporty do ztozenia

5.2. Zarzadzanie kontem uzytkownika
W prawym gornym rogu ekranu znajduje sie powitanie “Dzien dobry, [Imie i Nazwisko]".
Po jej kliknieciu wyswietlaja sie 3 pozycje rozwijanego menu:
Moje Dane - tutaj mozesz zmienic¢ imie i nazwisko wyswietlane na twoim koncie
Resetowanie hasta - tutaj masz mozliwos¢ zmiany hasta

Wyloguj - wybierz aby zakonczy¢ prace w PONTES. Jesli sie nie wylogujesz, po 30 minutach
nieaktywnosci system wyloguje cie automatycznie.
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PONTES obry Jan Kowalski «

Moje Dane

Resetowanie hasta

Dzien dobry, Jan Kowalski!

Wyloguj

Raport

Raporty Powiadomienia

Moje konto

Zarzadzanie kontem

Nie masz zadnych nowych powiadomien

Zadaj pytanie

Historia Logowania

5.3. Start

Domysiny widok po zalogowaniu do systemu:

PONTES )RLG Dzien dobry Jan Kowalski +

by Reconomy

Dzien dobry, Jan Kowalski!

Raport

Raporty Powiadomienia

Moje konto

Zarzadzanie kontem

Nie masz zadnych nowych powiadomien

Zadaj pytanie

Historia Logowania

Raporty - informacja o raportach do ztozenia.

Powiadomienia - zaktadka ta pozwala Sledzi¢ wszelkie wazne komunikaty i informacje.



ORLG

by Reconomy

5.4. Ztozenie raportu

Krok1:  Aby ztozyc¢ raport, kliknij w menu bocznym “Raport”.

PONTES YRLC -

by Reconomy

dobry Jan Kowalski +

Dzien dobry, Jan Kowalski!

Raport

Raporty Powiadomienia

Moje konto

Nie masz zadnych nowych powiadomien

Zarzadzanie kontem

Historia Logowania

Po kliknieciu ukazuja sie dwie opcje: “Zt6z Raport” i “Archiwum Raportow”.
PONTES : Dzien dobry Jan Kowalski «

Dzier dobry, Jan Kowalski!\

Raport

Raporty Powiadomienia
Zitoz Raport

Nie masz zadnych nowych powiadomien

Archiwum Raportow

Moje konto

Zarzadzanie kontem

Historia Logowania

0
(D orLe
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Krok 2:  Kliknij na ,Zt6z Raport” w menu nawigacji.

PONTES )RLG )zien dobry Jan Kowalski +

by Reconomy

Dzien dobry, Jan Kowalski!\

Raport

Raporty Powiadomienia
Zioz Raport

Archiwum Raportow

Moje konto

Zarzadzanie kontem

Historia Logowania

(HorLc

Krok 3.  Wybierz typ raportu, ktory chcesz przestac.

PONTES )RL mpLv Dzien dobry Jan Kowalski v

by Reconomy

Zt6z Raport

Wybierz raport

Zi6z Raport

Wybierz raport:
Archiwum Raportéw

Moje konto D E Lo

A cErarig kortem Raport Baterie Raport Opakowania / Opony / Raport Elektronika

Oleje / Preparaty smarowe

Historia Logowania skorzystaj z dodatkowych ustug:

| b

Raport OPAK Raport emisji

(MorLc
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Dostepne rodzaje raportow:

Raport Baterie — wpisz dane w odpowiedniej grupie, jesli sprowadzasz baterie i/lub akumulatory
z zagranicy lub produkujesz baterie i/lub akumulatory lub zlecasz produkcje baterii i/lub akumulatoréw
innej firmie, ale wprowadzasz je do obrotu pod wtasnym znakiem towarowym (np. logo). PAMIETAJ - podaj
mase w_tonach. Musisz podac¢ dane réwniez w przypadku, gdy baterie i/lub akumulatory sg czescig
urzadzenia lub pojazdu.

Raport Opakowania, opony, oleje, preparaty smarowe — wpisz dane w odpowiedniej grupie,
jesli sprowadzasz opakowania z zawartoscig (produktem) z zagranicy lub produkujesz wyroby
i umieszczasz je w opakowaniach lub zlecasz produkcje zapakowanych wyrobow firmie, ale wprowadzasz
je do obrotu pod wtasnym znakiem towarowym (np. logo), a takze jesli sprowadzasz opony, oleje, smary z
zagranicy lub produkujesz opony, oleje, smary lub zlecasz produkcje opon, olejow, smardow innej firmie, ale
wprowadzasz je do obrotu pod wiasnym znakiem towarowym (np. logo). PAMIETAJ - podaj mase w
tonach. Musisz podac¢ dane rowniez w przypadku, gdy opony, oleje, smary sg czescia pojazdu.

Raport Elektronika — wpisz dane w odpowiedniej grupie, jesli sprowadzasz sprzet z zagranicy
lub produkujesz sprzet lub zlecasz produkcje sprzetu innej firmie, ale wprowadzasz go do obrotu pod
wiasnym znakiem towarowym (np. logo). PAMIETAJ - podaj mase w tonach.

Raport OPAK — mozesz skorzysta¢ z naszej dodatkowej ustugi (ptatnej na zamaowienie) i zleci¢ nam
wykonanie sprawozdania o masie opakowan wytworzonych (OPAK-1), o masie PUSTYCH opakowan
przywiezionych z zagranicy (OPAK-2), o masie opakowan pustych lub z zawartoscia wywiezionych za
granice (OPAK-3). PAMIETAJ — ten rodzaj sprawozdawczosci nie dotyczy sytuacji, w ktérych sprowadzasz
Z zagranicy towar w opakowaniach.

Raport emisji - mozesz skorzysta¢ z naszej dodatkowej ustugi (ptatnej na zamowienie) i zleci¢ nam
wykonanie raportu do KOBIZE oraz sprawozdania emisyjnego do urzedu marszatkowskiego. PAMIETAJ -
ten obowiagzek dotyczy m.in. firm, ktdre korzystaja z samochodow stuzbowych (wystarczy jeden
samochdd, aby musiec raportowac emisje).

Krok 4. Wybierz okres raportowania.

PONTES Dzier dobry Jan Kowalski v

Zt6z Raport

&~ Wré¢
Zt62 Raport

Sprzet Elektryczny i Elektroniczny

um Raportow

Okres Raportowania Q4/2023 v
Raport RLT2_2023_| Systems
Obecny status:
Waga sprzetu Waga sprzetu
przeznaczonego dla przeznaczonego dla

Grupa sprzetu gospodarstw gospodarstw Suma



Krok 5:

PAMIETADZJ: ilos¢ nalezy zgtosi¢ w tonach.

Grupa sprzetu

1- Urzgdzenia dziatajgce na
zasadzie wymiany

temperatury

2- Ekrany, monitory i

urzgdzenia zawierajgce

ekrany wieksze niz 100 cm?

3- Lampy i Zrodta swiatia

%

N

wymiarach zewngtrznych
przekraczajgcych 50 cm.

Grupa ta nie obejmuje

Krok 6:

PONTES

Zt6z Raport

Archiwum Rap

przgt wielkogabarytowy

Waga sprzetu
przeznaczonego dla
gospodarstw domowych
(B2C) [tona]

Kliknij przycisk ,Z16z".

sprzgtu nalezgcego do

grup 1-3.

6- Niewielkich
rozmiarow sprzet
informatyczny i
telekomunikacyjny,
ktorego zaden z
zewnegtrznych
wymiaréw nie

przekracza 50 cm

7- Panele

fotowoltaiczne

&~ Wréoé

>RLG
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Wypetnij wymagane dane w formularzu sprawozdawczym.

Waga sprzetu

przeznaczonego dla

Suma
gospodarstw domowych
(B2B) [tona]
0,0000
wadzi€ ifoéé 0,0000
0,0000
Bre 0,0000

bry Jan Kowalski »

0,0000

0,0000
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Krok 7. Potwierdz wystanie raportu klikajac “Zapisz i Wyslij".

)

Czy na pewno chcesz
zapisac i przestac ten raport?

Anuluj B Zapisz i Wyslij

Krok 8:  Powinien pojawic¢ sie komunikat ,Dane zaktualizowane!" potwierdzajacy pomysine przestanie
raportu.

UWAGA: Raport po jego zatwierdzeniu przez 24h bedzie miat status ,Wersja robocza”. W tym czasie
mozliwa bedzie samodzielna modyfikacja wpisanych danych. Po tym czasie status raportu zmieni
sie na ,Zlozony”, a ewentualne zmiany mozliwe beda poprzez funkcje Modyfikacja raportu.

5.5. Modyfikacja raportu

Krok1:  Przejdz do sekcji ,Zt6z Raport”.

PONTES Dzie ry Jan Kowalski v
Dzien dobry, Jan Kowalski!

Raporty Powiadomienia

0 Nie masz zadnych nowych powiadomien.
Raporty do zlozenia




Krok 2:

PONTES

Raport
Z#62 Raport
Archiwum Raportow
Moje konto
Zarzadzanie kontem
Zadaj py

Historia Logowania

(M orwc

Krok 3:

PONTES

Raport
Zt6z Raport
Archiwum Raportéow
Moje konto

Zarzadzanie kontem

Historia Logowania

YRLG

by Reconomy

Zt6z Raport

Wybierz raport

Wybierz raport:

0 B

Raport Baterie Raport Opakowania / Opony /

Oleje / Preparaty smarowe

skorzystaj z dodatkowych ustug:

B o

Raport OPAK Raport emisji

Wybierz okres raportowania.

Zt6z Raport

&~ Wroéé

Sprzet Elektryczny i Elektroniczny

Okres Raportowania Q4/2023

Raport RLT2_2023_ Systems

Obecny status:

Waga sprzgtu

przeznaczonego dla
Grupa sprzetu gospodarstw
domowych (B2C)

[tona] [tona]

1- Urzgdzenia

D v

ORLG

by Reconomy

Wybierz typ raportu, ktéry chcesz zmodyfikowac, klikajac odpowiedni przycisk.

Jan Kowalski +

o

Raport Elektronika

D v

Waga sprzetu
przeznaczonego dla
gospodarstw
domowych (B2B)

Dzien dobry Jan Kowalski +

Suma



ORLG
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Krok 4:  Kliknij przycisk ,Wniosek o zmiane".

PONTES Dt Dzien dobry Jan Kowalski +

produktem
Tworzywa sztuczne 0,0020
Opakowania

Aluminum

Nielomateriatowe
Raport Wielomateriatowe

P — Sta
o Kowania
Zi6z Raport o
Niebezpieczne
Papier i tektura 0,0242
Archiwum Raportéw Opony, oleje i
Szkio
preparaty
Drewno
Inne
Suma 0,0262

3 ™

Krok 5.  Zmodyfikuj niezbedne dane w formularzu raportowania.

Krok 6:  Kliknij ikone ,Zt67" w prawym dolnym rogu.

PONTES Dzien dobry Jan Kowalski v

sprzgtu nalezgcego do

grup 1-3.

Raport

elkich

iarow sprzgt

Zi62 Raport informatyczny i
telekomunikacyjny,
Prosze wprowadzi¢ ilc Prosze wprowadzié ilc 0,0000
Archiwum Raportéw ktérego zaden z
zewngtrznych
Moje k > wymiaréw nie
przekracza 50 cm
Zarzadzanie kontem
7- Panele
0,0000

fotowoltaiczne
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Krok 7: W okienku, ktore sie pojawito, kliknij ,Zapisz i Wyslij". Powinien wyswietli¢ sie komunikat ,Dane
zaktualizowane!” potwierdzajacy pomysline przestanie raportu.

4]

Czy na pewno chcesz
zapisac i przestac ten raport?

Anuluj Zapisz i Wyslij

5.6. Przegladanie stworzonych raportéow

Skorzystaj z tej zaktadki w celu sprawdzenia wczesniej przygotowanych raportow.

Klikajac w opcje ,Filtruj” mozna wyszukac¢ potrzebny raport przy zastosowaniu filtrow takich jak: Data
utworzenia, Data ztozenia, Raport (rodzaj raportu), Status.

Po zaznaczeniu wybranych filtrow nalezy kliknac przycisk ,Pokaz wyniki” w celu przefiltrowania.

Resetuj

Data utworzenia

27/09/2023 27/01/2024
Data ztozenia
Raport
Raport REBAT [ raport REPACK
[] raport RELECTRA Raport OPAK
Status
[0 stworzony Ziciony
|:| Zafakturowany |:| ‘Wersja robocza

Cczekiwanie na . .
[] ziozony ponownie

zatwierdzenie

Pokaz wyniki



by Reconomy

Aby usunac filtrowanie, w okienku “Filtruj” nacisnij “Resetuj” i potwierdz przyciskiem “Pokaz wyniki”.

1 # Resetuj

27/09/2023 = 27/01/2024 6

Data utworzenia

Data ztozenia

Raport

Raport REBAT [[] raport REPACK
[[] raport RELECTRA Raport OPAK
Status

[ stworzony Ziozony

[[] zafakturowany [] wersia robocza
D Cczekiwanie na D Ziotony panownie

zatwierdzenie

Pokaz wyniki

Przycisk ,Eksportuj Jako” pozwala na pobranie odpowiedniego raportu jako plik PDF lub XLSX

(rozszerzenie pliku tworzonego przez arkusz kalkulacyjny Microsoft Excel).

PONTES .> RLG Dzien dobry Jan Kowalski

by Reconomy

Archiwum Raportéw

Q = Filtruj! Eksportuj Jako

Eksporluj plik . XLSX
a

a

Nazwa raportu v Raport v Data ztozeniaw D
Eksportuj plik .PDF

Raport RELECTRA 01/01/2024 31/ wan
Eksportuj scalony plik .XLSX

D Raport REPACK 01/01/2024 31/12/2023 Ztozony
D Raport RELECTRA 01/10/2023 30/09/2023 Ztozony
D Raport REPACK 01/10/2023 30/09/2023 Ziozony
D Raport RELECTRA 01/07/2023 30/06/2023 ZioZzony
D Raport REPACK 01/07/2023 30/06/2023 Ziozony



5.7. Moje konto

PONTES

Archiwum Raportéw

Moje konto

Zarzadzanie kontem

Historia Logowania

Dane Konta

ORLG

pLY

Dane konta

Nazwa uzytkownika
E-mail

Dane firmy

Nazwa firmy
Adres

NIP

E-mail

Numer umowy

Jan Kowalski

pontes.system@gmail.com

RLG Systems Polska Sp. z 0.0.

Al. Jana Pawta Il 27

5252362047

pontes.system@gmail.com

PLOO000O00; PL8484848; PL7878787

by Reconomy

n dobry Jan Kowalski +

Dane Konta - tutaj znajdziesz informacje o koncie, z ktdrego olbecnie korzystasz: dane osoby
kontaktowej oraz firmy, do ktérej przypisane jest konto. Znajdziesz tutaj takze numer klienta potrzebny
do zatozenia konta dodatkowego uzytkownika PONTES.

Ustugi - tutaj sprawdzisz, jakie konkretne ustugi dostarcza RLG w ramach podpisanej umowy.

Klucz API - tutaj znajdziesz dane klucza APl Pozwala on zewnetrznym aplikacjom potaczy¢ sie
z profilem Twojej firmy w BDO.

5.8. Zarzadzanie kontem

Tutaj sprawdzisz dane swojej firmy, mozesz rowniez dodac kolejna firme, dla ktorej zamierzasz wypetniac
raporty, podajac numer klienta RLG.

Aby przypisa¢ do swojego konta kolejna firme, nacisnij przycisk “Dodaj firme".



ORLG

by Reconomy

PONTES ~ , Dzieri dobry Jan Kowalski +

Zarzadzanie kontem

Q Szukaj Dodaj firme

Nazwa firmy a Adres NIP

RLG Systems Polska Sp. z o.0. al. Jana Pawta Il 27, Warszawa 5252362047

1-1zlelementow | < Strona: 1 v > >

W wyskakujacym okienku wpisz numer klienta w odpowiednie pole, a nastepnie nacisnij przycisk
“Zaktualizuj”.

Dodaj firme

Numer klienta jest wymagany do pobrania informacji o firmie

PLOD00COG |

Wyjdz | Zaktualizuj

Teraz na liscie widnieja juz oba przedsiebiorstwa. Sprawdz poprawnosc¢ danych nowo dodanej firmy.

Jesli chcesz dodac do swojego konta kolejne firmy, powtorz powyzsze kroki dla kazdej z nich oddzielnie.



ORLG
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Aby przetaczac sie pomiedzy przypisanymi do konta firmmami, rozwin menu na gornym pasku i wybierz w
nim nazwe interesujacej cie firmy.

PONTES ’> RLG RLG Systems Polska Sp. zo.0. ¥

by Reconomy

dobry Jan Kowalski +

RLG Systems Polska Sp. z c.0.

Zarzadzanie KO restsp.z 00

Q Dodaj firme
aport

Raport

Archiwum Raportéw Nazwa firmy a Adres NIP E-mail
RLG Systems Polska Sp. z 0.0 Al Jana Pawta Il 27, Warszawa 5252362047 Magdalena.Bryzek@rev-|
Moje konto
Test Sp.z 0.0 Al. Jana Pawla Il 27, Warszawa 8888888888 bdo@tesst.pl
Zarzadzanie kontem
z s 25 v 2z2 mentow 1€ < v > >l

Aby usunac¢ powiazanie z firma, przejdz do tabelki firm naciskajac “Zarzadzanie kontem” w bocznym

menu. Nastepnie w kolumnie “Czynnosc” nacisnij “Usunac” przy przedsiebiorstwie, ktére chcesz odtgczy¢
od swojego konta.

PONTES ’> RLG RLG Systems Polska Sp.zo0.0. ¥

by Reconomy

r dobry Jan Kowalski v

Zarzadzanie kontem

Q ] Dodaj firme
aport

Raport

Archiwum Raportéw NIP E-mail Ustugi Czynnosé
zawa 5252362047 REBAT , REPACK , RELECTRA
Moje konto
;zawa 8888888888 o@tesst.y REPACK , RELECTRA » Usunaé
Zarzadzanie kontem
z 25 v 2z2elen IK <k v > I

Zadaj p

Historia Logowania
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W wyskakujacym okienku nacisnij przycisk “Tak”.

®

Po usunieciu nie bedziesz mie¢ dostepu

do danych tej firmy. Czy na pewno chcesz
to usunaé?

5.9. Zadaj pytanie

FAQ - tutaj znajdziesz odpowiedzi na pytania najczesciej zadawane przez naszych uzytkownikow.
Kontakt — skorzystaj z tej zaktadki aby uzyskac¢ pomoc.

Aby wystac zapytanie, wprowadz tytut wiadomosci i jej tres¢. Zachecamy do dotaczania zrzutdw ekranu za
pomoca opcji ,Dotacz plik”. Na koniec kliknij przycisk ,Wyslij zapytanie”.

pONTES .>RLG mpL v Dzien dobry Jan Kowalski +

Zadaj pytanie

@ raos %) Kontakt

Skontaktuj sie z nami
Tytut wiademosci 1 Whpisz tytut wiadomosci

Tres¢ wiadomosci 2 Wpisz tres¢ wiadmosci

3 Doljez plik 4
™ e
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5.10. Historia logowania

Tutaj znajdziesz informacje dotyczace logowania do platformy. Mozesz tatwo dostosowac widoczny zakres
dat, wybierajac filtry z ostatnich 24 godzin, ostatnich 7 lubb 30 dni, lub wybierajac daty wedtug wtasnych
potrzeb. Dane mozna wyeksportowac do formatu XLSX.

PONTES '> RLG Dzien dobry Jan Kowalski «

by Reconomy

Historia Logowania‘

Raport

Os ie 24 g ziny o i

Moje korito Ostatnie 24 godziny Eksportuj Jako XLSX
Zarzadzanie kontem Czas (UTC) v E-mail Uzytkownika v Firma - Sktadnik / Element / Czgsé

1:48 27/03/2024 pontes.system@gmail.com RLG Systems Polska Sp. z o.0. Raport

01:59 27/03/2024 pontes.system@gmail.com RLG Systems Poliska Sp. z o.0. Zaloguj sig
Historia Logowania

00:55 27/03/2024 pontes.system@gmail.com RLG Systems Polska Sp. z o.0. Wyloguj sie

Vierszy na strone: 10 v 1-3z3elementow | < Strona: 1v > D

511. ORLG

Dowiedz sie wiecej o Reverse Logistics Group, klikajac w zaktadke znajdujaca sie w lewym dolnym rogu
ekranu. Dane pojawia sie w wyskakujacym okienku.

PONTES )RLG Dzien dobry Jan Kowalski v

by Reconomy

Dzieni dobry, Jan Kowalski!

Raport
Raporty Powiadomienia
Moje konto

Nie masz zadnych nowych powiadomien

Historia Logowania



